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CENSO PREVIDENCIARIO:
A RELEVANCIA DOS DADOS, INFORMAGCOES
E PRAZOS
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PRIMEIRO E COM VOCES...

1. QUEM JA REALIZOU, PARTICIPOU DE
UM CENSO PREVIDENCIARIO?




MAS O QUEE O CENSO
PREVIDENCIARIO?

O censo previdenciario ndo € apenas um procedimento burocratico;

€ um importante processo de atualizacao e recadastramento dos

dados dos segurados.
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SEGUNDO E COM VOCES TAMBEM... ‘

Ve
Ve

2. QUEM DEVE PRESTAR INFORMAGCOES
NO CENSO?

AAAAAA



QUEM DEVE PRESTAR
INFORMAGOES NO CENSO?

INATIVO PENSIONISTA
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TERCEIRO E COM VOCES TAMBEM... ‘

Ve
Ve

2—QUEMBEVEPRESTARINFORMACOES
NO-CENSO?

3. FAZER O CENSO PREVIDENCIARIO E
OBRIGATORIO?
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O CENSO PREVIDENCIARIO E OBRIGATORIO?

e Sim.

8o IS .4

A obrigacao do censo e Artigo 47 da Portaria dispoe que ltem 3.1.6 Destaca a gestao da
recenseamento decorre das a avaliacao atuarial devera base cadastral como um pilar
disposicoes do artigo 99, inciso conter informacoes completas e fundamental para a governanca
Il, da Lein® 10.887/2004. consistentes, que contemple previdenciaria, enfatizando a

todos os segurados e necessidade de manutencao
beneficiarios. permanente e atualizacao das
informacaoes.
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PERIODICIDADE DO CENSO

9 ANOS

Periodicidade maxima

Obrigacao federal e local

A Lei Federal n©® 10.887/2004 exige que 0 censo seja realizado
com um intervalo ndo superior a cinco anos.

Os entes federativos podem definir prazos menores (ex.: 2 a 4
anos) em suas legislacoes locais, visando um controle e
higienizacao de dados ainda mais rigorosos.
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ESSA RESPONDEMOS JUNTOS

OBRIGATORIO?

4. A PROVA DE VIDA E CONSIDERADA
UM CENSO PREVIDENCIARIO?
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APROVADE VIDA E CONSIDERADA
UM CENSO PREVIDENCIARIO?

* Nao, eles nao sao a mesma coisa. No universo previdenciario, ambos sao
instrumentos de controle e gestao de dados, mas possuem escopos, frequéncias e
impactos bem diferentes.
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Apenas aposentados e Ativos, aposentados e
Publico-Alvo
pensionistas pensionistas
Prevencao de fraude a curto Higienizacao da base de dados
Foco
prazo e planejamento a longo prazo.
Periodicidade Anual Geralmente a cada 5 anos
Baixa Alta (dados demograficos,
Profundidade
(apenas status de vida) financeiros e familiares)
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Apenas aposentados e Ativos, aposentados e
Publico-Alvo
pensionistas pensionistas
Prevencao de fraude a curto Higienizacao da base de dados
Foco
prazo e planejamento a longo prazo.
Periodicidade Anual Geralmente a cada 5 anos
Baixa Alta (dados demograficos,
Profundidade
(apenas status de vida) financeiros e familiares)

Embora um Censo Previdenciario acabe servindo, na pratica, como uma gigantesca prova de
vida no ano em que é realizado (ja que o segurado inativo precisa se apresentar ou enviar
documentacao), a reciproca nao é verdadeira: a prova de vida anual nao substitui a riqueza de
dados de um censo.
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DADOS COLETADOS NO CENSO

Documentos e informacgdes que podem ser exigidos em cada categoria de segurado.

o O

Servidores Ativos @ Aposentados % Pensionistas

|dentificagdo pessoal — RG, CPF,
titulo, CNH, comprovante de
residéncia e estado civil.

Dados funcionais — posse, lotagéo,
cargo efetivo, fichas financeiras e
carga horaria.

Histérico contributivo externo —
Extrato do Meu INSS, CTC do INSS
ou de outros RPPS.

Dependentes previdenciarios —
cbnjuge, filhos menores de 21 anos
ou invalidos.

Escolaridade e qualificagdo —
adicionais de titulagao que integram
a base.

Identificagdo basica— documento
oficial com foto, CPF e comprovante
de residéncia.

Ato de concessdo — portaria,
regramento, média e tempo
utilizado no beneficio.

Atualizagdo de dependentes —
hipoteses de reversdo em pensao
por morte.

Estado de saude — laudos
atualizados nas aposentadorias por
invalidez.

|dentificagao do beneficiario— RG e
CPF, inclusive de recém-nascidos.

Vinculo com o instituidor —
certidoes de casamento e de obito e
dados do ex-servidor.

Comprovagéao de condigdo — né&o
emancipacao de menores e estado
civil.

Casos de invalidez — laudo da Junta
Médica Oficial anterior ao 6bito.

Unido estavel e tutela — escrituras,
curatela, guarda ou dependéncia
econdmica.

Antes de realizar o censo, importante garantir que ele possa ser util em diversas dreas que ndo necessariamente sio correlatas,
como eSocial e pré-gestao. LUMENS

ATUARIAL




LUMENS

ATUARIAL




A COMPLEXIDADE DO CADASTRO PREVIDENCIARIO

data de nascimento
de conjuge

matricula

£S5
“%/
estadocivil ~
valor de f
-~ beneficio remuneragao

N
| pmla - remunerag&o
LY i, )
[ ] -0
am estado civil |

\

érgao

h data de nascimento

de filho

i
ta

i
a

% tempo anterior
de contribuigdo
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O CUSTO DO "DADO EM BRANCO"

O dado ausente nunca custa zero

A Distorcao das Premissas

Quando a base de dados apresenta falhas ou lacunas,
o atuario deve utilizar "premissas padrao” ou de "familia
padrao” exigidas pelas normativas.

Isso significa que a omissao ou a auséncia de dados
invariavelmente superestima ou subestima as
provisdes, podendo mascarar déficits reais ou gerar
custos artificiais ao ente.
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RISCOS ASSOCIADOS AS HIPOTESES ATUARIAIS

Taxadejuros

Sobrevivéncia Longevidade
-0 o
Invalidez @ @ Composicao familiar

Crescimento Salarial @ @ Crescimento de Beneficio

° Riscos relacionados as demais hipdteses atuariais

Ativos
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O IMPACTO ATUARIAL NA PRATICA

Caso A: Tempo Anterior Caso B: Elegibilidade
Nao possuir ainformagao de tempo anterior de Servidora com direito a aposentadoria especial
contribui¢gdo do segurado. como professor, mas alocada com critério geral.
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IDADE DE APOS. PROJETADA -CASO A

™

<

Data de nascimento: 21/08/1969

Sexo: Masculino
Tempo ant.de contribuicdo: N&do se sabe
Data de ingresso: 20/08/1998

Idade estimada de aposentadoria: 60 anos
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IDADE DE APOS. PROJETADA -CASO A

™ ™

Lia AL

Data de nascimento: 21/08/1969

Data de nascimento: 21/08/1969

Sexo: Masculino Sexo: Masculino

Tempo ant.de contribuicdo: N&do se sabe

Data de ingresso: 20/08/1998

Informacao de tempo anterior: 4.380

Data de ingresso: 20/08/1998
Idade estimada de aposentadoria: 60 anos
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IDADE DE APOS. PROJETADA -CASO A

™ ™

Lia AL

Data de nascimento: 21/08/1969

Data de nascimento: 21/08/1969

Sexo: Masculino Sexo: Masculino

Tempo ant.de contribuicdo: N&do se sabe

Data de ingresso: 20/08/1998

Informacao de tempo anterior: 4.380

Data de ingresso: 20/08/1998

Idade estimada de aposentadoria: 60 anos Idade estimada de aposentadoria: 56 anos
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RESERVA MATEMATICA DA PROJEGCAO -CASO A

Remuneragédo: R$ 2.640,00

ﬁ

L o

Nao sabe a informacdo de tempo anterior

de contribuicdo

VABF: R$ 349.644,69

VACF (Servidor + Patronal): R$ 65.471,13
Comprev a Receber: R$ 5.342,56
Reserva Matemética: R$ 278.831,00
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RESERVA MATEMATICA DA PROJEGCAO -CASO A

ﬁ

L o

Nao sabe a informacdo de tempo anterior

de contribuicdo

VABF: R$ 349.644,69

VACF (Servidor + Patronal): R$ 65.471,13
Comprev a Receber: R$ 5.342,56
Reserva Matemética: R$ 278.831,00

Remuneragédo: R$ 2.640,00

ﬁ

L o

Sabe a informacao de tempo anterior

de contribuicdo
VABF: R$ 448.759,99

VACF (Servidor + Patronal): R$ 20.895,66

Comprev a Receber: R$ 29.977,40
Reserva Matemética: R$397.886,93
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O QUE MUDA QUANDO O DADO EXISTE -CASO A

Mesmo servidor, remuneragéo de R$ 2.640,00 — com e sem a informacgao de tempo anterior de contribuigéo

500.000
450.000
400.000
350.000
300.000
250.000
200.000
150.000
100.000
50.000
0

Impacto do tempo anterior de contribuicao (R$)

B Sabe o tempo anterior ® Nao sabe o tempo anterior

VABF VACF (Serv. + Patronal) Comprev a receber Reserva Matematica
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O IMPACTO ATUARIAL NA PRATICA

Caso A: Tempo Anterior Caso B: Elegibilidade
Nao possuir ainformagao de tempo anterior de Servidora com direito a aposentadoria especial
contribui¢gdo do segurado. como professor, mas alocada com critério geral.

Resultado: Devido a auséncia de informagéo, o
atuario esta projetando determinada idade de
saida com base na premissa estabelecida na
Portaria MTP 1.467/2022, podendo para aquele
servidor ndo condizer com a realidade, gerando
uma reserva matematica incondizente com a
realidade.
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IMPACTO NA RESERVA MATEMATICA - CASO B

Simulagao: ingresso aos 30 anos ® aposentadoria aos 60 anos ¢ beneficio de R$ 2.500,00

500.000

400.000

300.000

200.000

100.000

0 -

Reserva acumulada até a aposentadoria aos 60 anos (R$)

-8-Reserva acumulada (esperada aos 60 anos: R$ 458.000)

215.000

140.000

35.000
0 —
30 35 40 45 50 55 60

Idade do servidor
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IMPACTO NA RESERVA MATEMATICA - CASO B

Simulagao: ingresso aos 30 anos ® aposentadoria aos 60 anos ¢ beneficio de R$ 2.500,00

Aos 55 anos, a reserva construida é de R$ 310.000 (R$)

—8— Reserva acumulada (esperada aos 60 anos: R$ 458.000) — — Reserva construida aos 55 anos: R$ 310.000
500.000 e ———
400.000
300000 = = = = = e e e e e e e e e e e e e e e e = o
215.000
200.000 140.000
80.000

100.000 35.000

0 —

0 —mmo—
30 35 40 45 50 55 60

Idade do servidor
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IMPACTO NA RESERVA MATEMATICA - CASO B

Simulacgao: ingresso aos 30 anos ¢ beneficio de R$ 2.500,00 — aposentadoria aos 60 anos x aos 55 anos

Hipotese: aposentadoria aos 60 anos Hipotese: aposentadoria aos 55 anos
600.000 600.000
500.000 458.000 500.000
400.000 / 400.000
310.000
300.000 300.000
200.000 200.000
100.000 100.000
0 0
30 35 40 45 50 55 60 30 35 40 45 50 55
Idade do servidor Idade do servidor

Reserva construida
=e—Reserva acumulada o
— = Reserva necessaria aos 55 anos: R$ 464.000
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O IMPACTO ATUARIAL NA PRATICA

Caso A: Tempo Anterior

Nao possuir ainformagao de tempo anterior de
contribui¢gdo do segurado.

Resultado: Devido a auséncia de informagéo, o
atuario esta projetando determinada idade de
saida com base na premissa estabelecida na
Portaria MTP 1.467/2022, podendo para aquele
servidor ndo condizer com a realidade, gerando
uma reserva matematica incondizente com a
realidade.

Caso B: Elegibilidade

Servidora com direito a aposentadoria especial
como professor, mas alocada com critério geral.

Resultado:. Distorgdo da idade de saida, gerando
possivel reserva matematica descoberta quando
da Aposentadoria.
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E ALGUEM OU
ALGUM ORGAO
OBSERVA A
REALIZACAO DO
CENSO?
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REQUISITOS DA BASE DE DADOS

Art. 47,8 5° da Portaria 1.467: o relatorio atuarial deve explicitar detalhadamente a base de dados, contendo obrigatoriamente
uma analise profunda da qualidade dos dados:

AN

Completude

A avaliacdo deve contemplar
absolutamente todos os segurados e
beneficiarios do RPPS, englobando
quaisquer poderes, 6rgaos e
entidades do ente federativo.

C

Atualizacao

Os dados precisam refletir a realidade
presente dos segurados. Bases
defasadas geram passivos ocultos ou
distorcem o custo real do plano de
beneficios.

i

Consisténcia

As informacoes fornecidas nao
podem apresentar contradicoes
logicas, garantindo a integridade dos
calculos e a robustez dos resultados
atuariais.

O relatorio deve registrar também as premissas adotadas nos ajustes técnicos e as providéncias do ente/unidade gestora
para corrigir problemas apontados em exercicios anteriores.
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O CENSO PREVIDENCIARIO NO DRAA

Além da descricdo qualitativa no Relatorio de Avaliagao Atuarial, no DRAAtambém as informagdes do censo ou recenseamento

Sendo obrigatorio o preenchimento de informacgdes para os ativos, aposentados e pensionistas

* Datado Ultimo Recenseamento: Comprova o quéo recente é a atualizacdo da base cadastral.

* Percentualde Cobertura: Completude que o censo abarcou.

DEMONSTRATIVO DE RESULTADOS DA AVALIAGAO ATUARIAL - DRAA

Avaliagdo Critica

Atualizacfio da Base Cadastral

Segqurados Alivos X Data do Ultimo Recenseamento Previdencidrio : 04/1212015 Percentual de Cobertura do Ultime Recenseamenio Previdencirio :
Aposentados - X Data do Ultimo Recenseamento Previdencidrio : 322024 Percentual de Cobertura do Ultimo Recenseamento Previdencidrio :
Pensionistas - X Data do Ultimo Recenseamento Previdencidrio : 31122024 Percentual de Cobertura do Ultimo Recenseamento Previdencidrio :

100,00

96,98

96,98

Amplitude da Base Cadastral
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AJUSTES TECNICOS E PROVIDENCIAS - ART. 47, §5° DA

PORTARIA MTP n° 1.467

Ajustes Técnicos (Inciso lll)

Quando a base de dados néo atinge a completude ou
consisténcia ideal (Ex: Censo com baixa cobertura), o
atuario precisa a realizar ajustes técnicos e hipoteses
justificaveis e embasadas.

Providéncias Obrigatoérias (Inciso 1V)

As inconsisténcias ndo podem se perpetuar. O Relatorio
exige evidéncias das acoes corretivas.

A unidade gestora deve demonstrar quais providéncias
foram tomadas desde a ultima avaliacdo para sanar as
lacunas, sendo a realizacdo do Censo Previdenciario a uma
medida efetiva.
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APONTAMENTOS DO TCE/RS

Entretanto, conforme pdde-se extrair do Relatério de Avaliagdo Atuarial 2021 (p. 36 a
39) , a base de dados necessita de uma atualizacdo para que os resultados sejam mais
fidedignos.

Os dados ais for idos e icionados em 30/11/2020, foram objeto de
testes de consisténcia que indi a nec = de
anteriormente & realizacdo dos estudos técnicos. Novas versdes foram
encaminhadas sendo a dultima considerada satisfatoria para o estudo da
avaliagdo atuarial. (p. 36)

()
6.5. RECOMENDAGOES

Insta informar a importincia da realizacdo de um recac o periédico
2
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APONTAMENTOS DO TCE/RS

Entretanto, conforme pdde-se extrair do Relatério de Avaliagio Atuarial 2021 (p. 36 a
39) , a base de dados necessita de uma atualizagdo para que os resultados sejam mais
fidedignos

Os dados cadastrais fornecidos e posicionados em 30/11/2020, foram objeto de
testes de consisténcia que indicaram a necessidade de adequagdes
anteriormente a realizacdo dos estudos técnicos. Novas versdes foram
encaminhadas sendo a dUltima considerada satisfatoria para o estudo da
avaliagao atuarial. (p. 36)

(8]
6.5. RECOMENDAGOES

Insta informar a importancia da realizagdo de um recadastramento periédico
2
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' APONTAMENTOS DO TCE/RS

€

Entretanto, conforme pdde-se extrair do Relatdrio de Avaliacdo Atuarial 2021 (p. 36 a
39) , a base de dados necessita de uma atualizacdo para que o0s resultados sejam mais

fidedignos.
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APONTAMENTOS DO TCE/RS

& 41 ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL I(IL—:

B TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO e
# | DIREGAO DE CONTROLE E FISCALIZACAO

=& SERVICO DE AUDITORIA DA REGIACHEEEN.

N0 308 atudis servidores ativos, aposentados @ pensionistas, para que se
mantenham 0s dados cadastrais e funcionais sempre atualizados e adequados
as pr - i , com énfase nas informacdes relativas a0
tempo de servico / contribuicio anterior & Prefeitura, visto que a informagio
encaminhada estava incompleta para o desenvolvimento do presente estudo

Desta forma, a estimativa de idade de atingmenio das elegibiidades &

aposentadoria serd mais realista, gerando, consequentemente, provisdes
matemdtcas mass bem estimadas e fidedignas a realidade

Destaca-se também a necessidade de manter 08 dados dos dependentes legais
dos servidores ativos e aposentados sempre atualizados, para uma medhor
estimativa dos encargos de pensio por morte

No tocante & base de dados dos aposentados, sugere-se que sejam levantadas
as nformagdes dos valores dos fluxos mensais de COMPREV dos processos |4
deferidos pelo INSS e repassados mensalmente para o [N A
nformagio do fluxo mensal repassado pelo INSS é valida para que se possa
estimar os valores das reservas matemdticas de beneficios concedidos |4
desconsiderando 0s valores repassados, uma vez que sio de responsabilidade
do RGPS

Para aqueles aposentados que ainda nlo tiveram o fluxo mensal de COMPREV
deferido pelo INSS, sugere-se que seja felto o levantamento da composiciio do
tempo de servico utiizado pama a concessSo do beneficlo previdencidrio,
desmembrando-0 de forma a que se tenha 0 nUmero de meses (ou dias) de
vinculago ao [ ¢ o nimero de meses (ou dias) de vinculaglo a
oulros regimes de previdéncia (INSS e outros RPPS, caso haja). a im de que se
possa estimar um valor mais proximo da realidade a titulo de COMPREV a
receber

Ressalta-se que ¢ fundamental uma base de dados atualizada e consistents,
caso contrdrio, apesar dos esforgos técnicos e dilighncia, 0 passivo atuarial
precificado e plano de cusieio definido poderd ndo refletir a realidade do
I o'«vando-se os riscos de desequilibrios estruturais. (p. 38 e 39)

Cabe salientar que o Relatorio de Avaliacfo Atuarial de 2020 (pag. 35 a 38) j& trazia a
mesma recomendacdo dada as incompletudes e inconsisténcias detectadas na base de dados
daquele estudo. Ainda, ndo foi possivel identificar a data do dltimo recadastramento
previdenciario nos DRAA de 2020 e 2021.

Em consulta ao Sistema LICITACON, verificou-se que [N foi assinado um
contrato com a empresa I com O objeto
“Cor ¢éo de emp! ializada para execugo de censo previdencidrio de servidores

ativos, inativos e pensionistas do municipio "
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HISTORICO DOS RPPS BRASILEIROS

llustracao: Apresentacdo Chris Madsen - Pension Plan De-Risking
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HISTORICO DOS RPPS BRASILEIROS

llustracao: Apresentacdo Chris Madsen - Pension Plan De-Risking
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HISTORICO DOS RPPS BRASILEIROS

llustracao: Apresentacao Chris Madsen - Pension Plan De-Risking
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CUIDADOS E
RISCOS A SEREM
OBSERVADOS E
ALINHADOS
PREVIAMENTE

.. AO CENSO.
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PROBLEMAS NA OPERACAO

Principais barreiras técnicas e operacionais que comprometem a qualidade inicial do censo

pr— ~ . ~_ ~
_I» Transferéncia == Insercao
| —
Impossibilidade de transferéncia de determinadas informacdes Impossibilidade de inserir os dados do censo no sistema de folha
para o extrator ou sistema necessario. ou outro usado no dia a dia.
A Perda de dados aﬁ Desconfiguracao
Risco de perda de informacdes importantes ja coletadas durante o Desconfiguracao estrutural das informacoes e dos cadastros dos
processo de censo, mas por conflito com outras informacoes, segurados na base.

como do esocial, dados sao perdidos.
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RISCOS NA ANALISE DE DADOS

Y

Tratamento raso

Ocorre o ndo tratamento dos dados

coletados, ou apenas um tratamento

raso que nao higieniza corretamente
essas informacoes cruciais.

Ma interpretacao

A nao interpretacao correta das
informacoes coletadas leva a
premissas equivocadas durante o
calculo dos passivos.

\r

Ignorar outliers

Falta de confirmacao e de auditoria
manual rigorosa quando uma
informacao € considerada um outlier
(dado atipico).
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OBSERVAR A ORIGEM DA INFORMACAO: EXTRATO MEU

E vital observar cuidadosamente as datas de Data
Inicio € Data Fim das Relagdes Previdenciarias
registradas no sistema.

— ldentificagio do Filiado

NIT:
Data de nascimento: 23/05/1996

CPF:

Nome: FELIPE MATHEUS
Nome da mae:

— Relagbes Previdenciarias

Tipo Filiado no

Matricula do

legislacdo

de comprovacao

Seq. NIT Cédigo Emp./NB Origem do Vinculo Vinculo Trabalhador Data Inicio DataFim Ult. Remun.  Indicadores

1 Empregado ou 18042011 03022012 022012
Agente Publico

2 Empregado ou 180052012 1810512014 092015 IREM-INDPEND, PDT-
Agente Piblico NASCFIL-INV

3 Empregado ou 01072014 151012016 0112016
Agente Publico

1 4 Empregado ou 02052017 240702018 0772018 IREM-INDPEND
Agente Publico
Empregado ou IVIN-JORN-

5 B ‘ 01/01/2020 0312025
Agente Publico DIFERENCIADA,

IREM-INDPEND, PEXT

Empregado ou

6 02/01/2020 0912021
Agente Plblico

— Legenda de Indicadores
Indicador Descrigio Indicador Descrigio
IREM-INDPEND Remuneracdes com indicadores/pendéncias [VIN-JORN- Vinculo possui regime de jornada diferenciada
DIFERENCIADA
PDT-NASC-FIL-INV  Idade do filiado menor que a permitida pela PEXT Vinculo com informagao extemporénea, passivel
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ALERTA CRITICO: TEMPO CONCOMITANTE

Ocorréncia no extrato

No caso em estudo, as Seq. 5 e 6 apresentam vinculos
iniciados quase simultaneamente (01/01/2020 e
02/01/2020). Ambas estao ativas no mesmo periodo
temporal, gerando sobreposigao.

Impacto atuarial

Tempo concomitante NAO deve ser considerado. Somar
periodos sobrepostos infla artificialmente o tempo de
contribuicdo, causando distor¢cdes no calculo do passivo.
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RECOMENDAGOES PREVIAS

* Validar minuciosamente as integracoes de sistema antes de
consolidar a base da coleta.

* |Implementar rotinas de saneamento de dados e verificagao de
integridade.

* Criarregras parametrizadas nos extratores para identificar e eliminar
tempo concomitante.

* Auditar de forma individualizada os registros sinalizados como
outliers pelas ferramentas.
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GUIA PRATICO PARA EXECUGAO DO
CENSO PREVIDENCIARIO

6 fases — do planejamento e base legal a prestacao
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FASES DE EXECUGAO DO CENSO PREVIDENCIARIO
MUNICIPAL

Validagéo e
Planejamento e Langamento e Saneamento dos
Base Legal Divulgacéo Dados
Estruturagédo dos Execucéo, Suporte Encerramento e
Dadosedo e Monitoramento Relatdrio Final

Sistema
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FASE 1 — PLANEJAMENTO E BASE LEGAL

Define como o Censo vai funcionar e garante a seguranca juridica antes da coleta.

Definir a execucao Escolher a Elaboraro Publicar o Decreto

modalidade cronograma
Avaliar se o RPPS tem Presencial, digital Fixar inicio e fim e dividir Obrigatoriedade, prazos,
estrutura e pessoal (Gov.br, biometria ou a convocagao por publico-alvo,
préprios; se néo, senha) ou hibrida. grupos, evitando documentos e
contratar empresa sobrecarga. penalidades pelo
especializada. descumprimento.
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FASE 2 — ESTRUTURAGAO DOS DADOS E CONFIGURAGAO
DO SISTEMA

Define quais informagdes o formulario exigira e garante que o sistema atenda as exigéncias legais.

Definir o dicionéario de dados Testar e validar a plataforma de coleta

Campos alinhados a Secretaria de Previdéncia e ao layout do Inserir os campos definidos no sistema eletrénico ou formatar
eSocial, em trés blocos obrigatérios: os formularios impressos.

a) Cadastrais: nome, CPF, nascimento, estado civil, endereco Simular o envio de documentos para evitar travamentos.

e contatos. Assegurar guarda segura e legivel dos arquivos.

b) Funcionais e financeiros: matricula, ingresso, posse,
remuneracgao, verbas e tempo anterior.

c) Dependentes: conjuge, filhos, enteados e tutelados —
nome, CPF, nascimento e invalidez.
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FASE 3 — LANGCAMENTO E DIVULGAGAO DO CENSO

Leva a informacgéo a todos os segurados de forma clara e da inicio oficial aos prazos.

Montar o kit de informacoes
oficiais

Cronograma, canal de acesso, lista
de documentos, canais de ddvidas e
alerta sobre as sanc¢des previstas.

Disparar a campanha de
comunicacao

Portal e redes sociais, mensagem no
contracheque, e-mail institucional,
imprensa e radio local.

Abrir o prazo de coleta

Inicio oficial do recebimento na data
prevista no Decreto, com sistemas e
balcao ativos.
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FASE 4 — EXECUGAO, SUPORTE E MONITORAMENTO

Fase operacional: os dados sio coletados e a equipe acompanha o andamento em tempo real.

Realizar o atendimento e a
coleta

Receber formularios e documentos
dentro do cronograma, com
conferénciainicial pelos
recenseadores.

Oferecer suporte ao
segurado

Recenseadores capacitados, canais
ativos (telefone, WhatsApp e e-mail)
e apoio especial aidosos e a quem
tem dificuldade digital.

Monitorar a adesaoem
tempo real

Acompanhar diariamente as taxas de
preenchimento e cobrar os érgdos e
grupos mais atrasados.
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FASE 5 — VALIDACAO E SANEAMENTO DOS DADOS

Transforma as informagdes brutas em uma base limpa, consistente e segura.

Triagem e revisao
documental

Conferir se os documentos anexados
correspondem ao formulério e
recusar arquivos ilegiveis, abrindo
prazo para correcao.

Saneamento logico da base

Rotinas de limpeza para erros de
digitacéo e légica previdenciaria:
datas de admisséo anteriores ao
nascimento, idades incompativeis
entre titular e dependente.

Cruzamento com sistemas
federais

Confronto com SIRC e layout do
eSocial paraidentificar 6bitos ndo
comunicados e acumuloilegal de
cargos.
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FASE 6 — ENCERRAMENTO E RELATORIO FINAL

Conclui o Censo, aplica as regras aos inadimplentes e presta contas aos sistemas federais.

Aplicarretencoes e Gerar o relatério final do Abastecer os sistemas

penalidades Censo federais

Consolidar a lista de quem néo Percentual de adeséo, Exportar os eventos saneados pelo

realizou o Censo no prazo e aplicar inconsisténcias resolvidas € novo eSocial, alimentar o SIG-RPPS e

as sangdes previstas no Decreto. perfildemogréfico e atuarial do ente. subsidiar a Avaliacdo Atuarial anual.
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Ao concluir as 6 fases deste roteiro, o RPPS e o Municipio ndo apenas cumprem uma obrigacéo

legal perante o Ministério da Previdéncia Social, mas colaboram com a solvéncia do regime no
longo prazo.

Uma base de dados fidedigna e atualizada é uma boa garantia de que os calculos atuariais
refletirdo a realidade do RPPS.
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BOAS PRATICAS PARA A QUALIDADE DO CADASTRO

GOVERNANGA DE
DADOS

Rotina permanente de
recadastramento e
validagcdo, com
responsaveis e prazos
definidos.

CONSISTENCIA
DOCUMENTAL

Comprovacgéao de
dependentes, do tempo
anterior de contribuigdo
e do histérico salarial.

INTEGRAGAO DE
SISTEMAS

Cruzamento entre
sistema, RH, folha de
pagamento, CNIS e base
atuarial para eliminar
divergéncias.

REFLEXO ATUARIAL

Cadastro fidedigno
significa provisdes
corretas, aliquotas
justas e menorrisco de
déficit.
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