PrevPel

Manual de Arrecadacdo de Recursos de Servidores Cedidos

1. OBIJETIVO DO MANUAL

Instituto de Previdéncia dos Servidores

PUblicos Municipais de Pelotas

Data: 22/01/ 2026
Versdo: 1

Sistematizar o processo de arrecadacdo de recursos referente a servidores cedidos segurados do

Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Pelotas - PrevPel.

2. DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR

e Lei Municipal n? 3.008, de 19 de dezembro de 1986, que dispde sobre o regime juridico dos

funcionarios publicos do Municipio de Pelotas;

e Lei Municipal n? 4.457, que cria e regulamenta o Instituto de Previdéncia dos Servidores

Publicos Municipais de Pelotas;
e  Portaria MTP N2 1.467, de 02 de junho de MCASP;

e Manual da Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - 92 Edigdo 2022

3. RESPONSABILIDADES

Quem participa

Responsabilidades

Org3o Cessionario

Solicitar a cedéncia

Orgdo Cedente

Autorizar a cessao

Diretoria Administrativo Financeira

Autorizar a contribuicao

Tesouraria

Conferir dados

Contabilidade

Langar dados

4. DETALHAMENTO DO PROCESSO

Emissao do Ato

1.2
Informacéo Financeira

Orgdo Cedente

Etapa Atividade Responsavel Detalhamento
1 F lizagao d N N
ornja |.za<;ao a Cedente Formaliza¢ao do Ato de Cedéncia
Cedéncia
1.1 Recebe a solicitacdo de cedéncia, gera

protocolo, emite termo de cessdo ou
decreto

Especifica responsavel pelo 6nus da
remuneragao e encargos sociais,
informa remuneracdo e base de calculo

Controle e Contabilizagdo dos

2. Repasse da Contribuicao RPPS
Repasses
~ Diretoria ~
Validagao das L ) Valida as contribuigdes e autoriza a
2.1 o Administrativa ~
Contribuicdes . . geracdo de cobranga
Financeira

2.2 | Pagamento das
Contribuicdes

Cessionario

Emite a guia e
pagamento

realizacao do

2.5 | Verificacdo da Receita

Tesouraria

Confere extratos, identifica o depdsito
e cessionario
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Classifica a receita e faz o langamento
contdbil

Contabilidade Compara a entrada de recursos com o
2.5 | Conciliagdo Bancaria extrato bancario, realizando ajustes se
necessario

2.4 | Lancamento Contabil

5. FLUXOGRAMA

S PrevPel

Recebe Tipifica Informa
Solicitagdo Cessdo Remuneragao

Emite Guia

Cedente

Gera Emite Ato Informa Base Fazo
Protocolo de Calculo Pagamento

Valida
cobranga

Arrecadagdo Cedidos

Diretoria Adm.
Financeira

Identifica a Valida a
Receita Receita

Tesouraria

Langa a
Receita

Contabilidade

6. ORIENTACOES FINAIS:
O RPPS manterd um banco de dados atualizado, do servidor cedido, contendo o nome completo, CPF,

orgdo cessionario (razdo social e CNPJ), data de inicio e previsdo de término da cessdo e o valor da
remuneragao de contribuicdo.

O RPPS fard o acompanhamento de inadimpléncia notificando o érgdo cessionario, pelo ndo repasse
dos valore, em até 30 (trinta) dias.

7. ANEXOS
a. Termo de Cessdo de Servidor
b. Formulario de Recolhimento
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